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DISPOZITIA Nr 298 / 26 09 2025  
 

privind :  exercitarea  atribuțiilor  de ofițer de stare civilă  delegat  
în cadrul Primăriei  Comunei Tia Mare, Judetul Olt 

 
Având în vedere: 
-referatul întocmit de secretarul general al comunei pentru numirea unui ofițer de stare civilă 
delegat motivat de încetarea raportului de serviciu prin pensionare al doamnei Dăbuleanu Floarea    
În conformitate cu : 
- dispozitiile art.155 alin.(1) lit.a si d coroborate cu alin.(2) lit.a si alin.(5) lit.e , art.156, art.157 
din OUG nr.57/2019,privind Codul administrativ,cu modificările și completările ulterioare; 
- prevederile  art.3 alin.91) lit.c, alin.(2) lit.a,alin.(4) lit.a ,alin.(5) din Legea nr. 119 / 1996 cu 
privire la actele de stare civilă, republicată, cu modificările și completările ulterioare; 
-  prevederile art.1,  art. 3 alin.  (1), (3) (4) art 12 și art 13 ale cap. II din Hotărârea nr. 255 / 2024 
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitară a dispoziţiilor în materie de stare 
civilă; 
Văzând informarea prealabilă a domnului Tănase Marius cu privire la delegarea unor atributii; 
Având în vedere dispoziția primarului comunei Tia Mare nr 16 / 07 11 2024 , cu privire la 
delegarea exercitării atribuțiilor de ofițer de stare civilă, conform prevederilor HG nr.255 / 2024 
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitară a dispozițiilor în materie de stare 
civilă ; 
În temeiul dispoziţiilor art. 196 alin. (1) lit. b) , art.197 alin.(1) si (4), art.199 alin.( 2) din OUG 
nr.57/2019 , privind Codul administrativ, cu modificările și completările ulterioare, Primarul 
Comunei  Tia Mare, Judetul Olt :  
 
                                              DISPUNE : 
 
Art.1 Începând cu data de 01 10 2025 se numește domnul Tănase Marius, inspector ,clasa I, grad 
profesional principal  din aparatul de specialitate al primarului  -ofițer de stare civilă delegat în 
cadrul Primăriei Comunei Tia Mare, Judetul Olt. 
Art.2  În situatii de concediu de odihnă , concediu de boală sau alte situații de forță majoră care nu 
permit ofițerului de stare civilă delegat să își îndeplinească atribuțiile , acesta este înlocuit de 
secretarul general al Comunei Tia  Mare, doamna Zegheanu Mioara. 
Art.3 Exercitarea atribuțiilor delegate se realizează în numele autorității primarului Comunei Tia 
Mare și nu în nume propriu. 
 Art.4. Atribuţiile ofiţerului de stare civilă delegat vor fi următoarele: 
a - întocmesc, în Sistemul Informatic Integrat pentru Emiterea Actelor de Stare Civilă-  
S.I.I.E.A.S.C  la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de naștere, de căsătorie și de deces  si 
eliberează persoanelor fizice îndreptatite potrivit dispozitiilor art. 10 alin. (1) din Legea nr. 



119/1996, republicată, cu modificările si completările ulterioare, la solicitarea acestora, certificate 
de stare civilă doveditoare și extrase multilingve privind actele si faptele de stare civila înregistrate   
b- primesc și solutionează cererile pentru eliberarea formularelor standard multilingve; 
c- înscriu mențiuni în actele de stare civilă si trimit electronic comunicări de mențiuni pentru 
înscriere în registrele de stare civila - exemplarul I sau, dupa caz, exemplarul II;  
d- primesc cererile de divorț prin acordul soților pe cale administrativă și le soluționează în 
conformitate cu prevederile normelor metodologice de aplicare unitară a dispoziţiilor în materie 
de stare civilă  
e- primesc și înregistrează cererile de înregistrare tardivă a nașterii și de înregistrare a decesului 
produs în străinatate si neînregistrat la autoritățile locale străine competente sau la misiunile 
diplomatice/oficiile consulare de cariera ale României acreditate să exercite funcții consulare în 
țara unde a avut loc, întocmesc documentația si referatul cu propunere de aprobare sau respingere 
si le transmit electronic în vederea emiterii avizului conform de catre S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. 
si, ulterior, în vederea aprobării/respingerii cererii de către primarul unitatii administrativ-
teritoriale competente; 
f-  primesc cererile de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civilă/extraselor multilingve 
ale actelor de stare civilă procurate din străinatate, însoțite de documentele ce le sustin, efectuează 
verificările și întocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii de transcriere, 
pe care îl transmit electronic, împreună cu întreaga documentație, în vederea emiterii avizului 
conform de către seful S.P.C.J.E.P./S.P.C.L.E.P. al sectorului municipiului București în 
coordonarea/subordinea căruia se află și, ulterior, în vederea aprobării/respingerii cererii de către 
primarul unității administrativ-teritoriale competente; 
g- primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativă, verifică documentele prezentate 
în motivare și ăntocmesc referatul prevăzut la art. 419 alin. (2) din Legea nr. 119/1996, republicată, 
cu modificările și completările ulterioare, pentru a fi transmise electronic, spre soluționare, 
structurii de stare civilă din cadrul S.P.C.J.E.P., respectiv structurii de stare civilă din cadrul 
D.G.E.P.M.B. la care este arondată unitatea administrativ-teritorială; 
h- primesc cererile de ortografiere/traducere în limba maternă a numelui persoanelor fizice, 
verifică documentele prezentate și le supun aprobării primarului unității administrativ-teritoriale; 
i- primesc cererile de rectificare a actelor de stare civilă sau se sesizează din oficiu si efectuează 
verificări pentru stabilirea cu exactitate a tuturor erorilor depistate în cuprinsul actelor de stare 
civilă sau al mențiunilor înscrise pe acestea, întocmesc documentația si referatul cu propunere de 
aprobare sau respingere si le transmit electronic în vederea emiterii avizului conform de către șeful 
S.P.C.J.E.P./S.P.C.L.E.P. al sectorului municipiului București în coordonarea/subordinea căruia 
se află si , ulterior, în vederea emiterii dispoziției de aprobare/respingere a rectificării de către 
primarul unității administrativ-teritoriale competente; 
j- efectuează verificări în dosarele având drept obiect anularea, completarea, modificarea pe cale 
judecatorească a actelor de stare civilă și a mențiunilor existente pe marginea acestora, precum si 
pentru declararea judecatorească a morții unei persoane; 
k- primesc si înregistrează cererile de reconstituire sau întocmire ulterioară a actelor de stare civilă, 
întocmesc documentația si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le transmit 
electronic S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B., pentru emiterea avizului conform, iar ulterior în vederea 
emiterii dispoziției de aprobare/respingere a cererii de către primarul unității administrativ-
teritoriale competente, pentru cetățenii români și persoanele fără cetățenie domiciliate în România; 
 l- reconstituie registrele de stare civilă pierdute ori distruse parțial sau total, după exemplarul 
existent, certificând exactitatea datelor înscrise, prin semnare; 



 m-înscriu în registrele de stare civilă exemplarul I, de îndată, mențiunile privind dobândirea, 
redobândirea sau pierderea cetățeniei române; 
 n - primesc cererile de înscriere de mențiuni cu privire la modificările intervenite în  străinătate, 
în statutul civil al persoanei și cu privire la nume ori ca urmare a rectificării actelor de stare civilă 
sau cu privire la regimul matrimonial ales în fața autorităților/instituțiilor străine, precum și 
documentele ce susțin cererile respective si le transmit electronic spre aprobare 
S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B.; 
o - eliberează, la cererea titularilor, a reprezentantilor legali sau persoanelor împuternicite cu 
procură specială ori împuternicire avocațială, adeverința cu privire la statutul civil, potrivit 
modelului prevăzut în anexa nr. 18; adeverința în format electronic se semnează de emitent, se 
aplică sigiliul S.I.I.E.A.S.C. și se generează un cod de verificare care îi confirma autenticitatea; 
 p  - eliberează, la cererea persoanelor fizice îndreptățite, certificate care să ateste componența 
familiei, necesare reîntregirii familiei aflate în străinătate, potrivit modelului prevăzut în anexa nr. 
19; certificatul în format electronic se semnează de emitent, se aplică sigiliul S.I.I.E.A.S.C. si se 
generează un cod de verificare care îi confirma autenticitatea; 
 q - distrug certificatele de stare civilă/extrasele multilingve ale actelor de stare civilă/certificatele 
de divorț anulate la completare sau retrase, evidențiate într-un procesul-verbal, prin tocare 
ireversibilă, nu mai tarziu de un an de la anularea/retragerea acestora; 
s- asigură îndreptarea actelor de stare civilă sau a mențiunilor în cadrul procesului de constituire 
în format electronic a Registrului de stare civilă exemplarul II. 
r- eliberează, în mod gratuit, la cererea autorităților publice prevăzute la art. 69 alin. (1)-(3) din 
Legea nr. 119/1996, republicată, cu modificările și completările ulterioare, extrase pentru uz oficial 
de pe actele de stare civilă, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679; 
 s- eliberează, la cererea persoanelor fizice prevăzute la art. 69 alin. (31) din Legea nr. 119/1996, 
republicată, cu modificările și completările ulterioare, si a autorităților publice prevăzute la art. 69 
alin. (1) din aceeasi lege, fotocopii ale înscrisurilor care au stat la baza întocmirii actelor de stare 
civilă aflate în arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996, republicată, cu 
modificările și completările ulterioare, precum si ale Regulamentului (UE) 2016/679; 
ș- asigură păstrarea registrelor si hârtiei speciale în conditii care să evite deteriorarea sau disparitia 
acestora într-un spațiu adecvat desfășurării activității de stare civilă; 
t - propun necesarul de registre, hârtia specială necesară tipăririi actelor și certificatelor de stare 
civilă , extraselor multilingve ale actelor de stare civilă si certificatelor de divorț , pentru anul 
următor , și îl comunică anual S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B.; 
ț - trimit centrelor militare, până la data de 5 a lunii următoare înregistrării decesului, documentul 
de evidență militară aflat asupra cetățenilor incorporabili sau recruților; 
u- sesizează imediat unitatea de poliție competentă și informează S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. în 
cazul pierderii sau furtului hârtiei speciale utilizate pentru tipărirea actelor de stare civilă, a 
certificatelor de stare civilă, a extraselor multilingve ale actelor de stare civilă și a certificatelor de 
divort , în vederea dării acesteia în urmărire; 
v   - transmit de îndată structurii de stare civilă din cadrul S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. extras pentru 
uz oficial de pe actul de stare civilă anulat în baza sentinței judecătorești rămase definitivă, în 
vederea dării în urmărire a certificatelor de stare civilă eliberate în baza acestuia atunci când nu 
pot fi retrase; 
  w -  în cazul identificării documentelor prevăzute la lit. f) si g) informează de îndată 
S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. în vederea revocării ordinului de dare în urmărire; 
 x  - colaborează cu direcțiile de sănătate publică judetene si a municipiului Bucuresti si cu 



maternitățile pentru verificarea identității persoanelor internate fără acte de identitate asupra lor 
sau a căror identitate nu este cunoscută si a cazurilor de părăsire a copiilor nou-nascuti si 
neînregistrați la starea civilă și verifică lunar certificatele medicale constatatoare ale nașterii 
neridicate, netransmise sau neînregistrate electronic, pentru a se proceda la înregistrarea nașterii; 
  y - colaborează cu unitățile sanitare, S.P.A.S. si unitățile de poliție, după caz, verifică situatia 
persoanelor beneficiare de măsuri de asistență socială privind punerea în legalitate pe linie de stare 
civilă și asigură sprijinul de specialitate până la rezolvarea fiecărui caz în parte, precum si pentru 
clarificarea situatiei cadavrelor cu identitate necunoscută; 
z  - verifica si valideaza actele de stare civila in conditiile art. 28 alin. (4); 
  z.1- primesc cererile cetățenilor români privind modificarea C.N.P. ca urmare a atribuirii sau 
înscrierii eronate ori în cazuri speciale privind valorificarea unor drepturi, pentru persoanele care 
au pierdut cetățenia română sau sunt decedate si cărora nu le-a fost atribuit C.N.P. si le transmit 
electronic spre avizare S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B 
Art.5. Pe data prezentei dispozitii se abrogă orice alte dispozitii contrare. 
Art.6 Prezenta dispozitie poate fi atacată la instanța de contencios administrativ , de către 
persoanele interesate , în termen de 30 de zile potrivit  Legii nr.5554/2004, cu modificările și 
completările ulterioare. 
Art.7. Prezenta Dispoziţie se comunică persoanelor nominalizate, în vederea aducerii la 
îndeplinire, Instituţiei Prefectului- Judeţul Olt, un exemplar se afişează. 
 
 
                     PRIMAR                                                                
                Virgil GULIE 
 
 
 
 
                                                                                     Contrasemnează pentru legalitate 
                                                                                          Secretar General U.A.T 
                                                                                        Mioara ZEGHEANU  
 
 
 
 
 
 


